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Stellenausschreibung: Standort Koordinator/in

Fur diese Projekt suchen wir fur jede teilnehmende Gemeinde (St. Bernhard-Frauenhofen, Weitersfeld und
Ludweis-Aigen) eine engagierte Person, die die Koordination der ehrenamtlichen Mitarbeiter:innen im Rahmen
eines Dienstverhaltnisses Ubernimmt:

Aufgaben:

Koordinierung der Angebote zwischen Klienten und Ehrenamtlichen

Info-Drehscheibe zu sozialen Themen

Prasentation und Vorstellung des Angebots bei der Zielgruppe & bei Kooperationspartnern

Organisation und Durchfihrung von Treffen und Informationsabenden

Ansprechperson fir Fragen und Problemstellungen im Rahmen der sozialen Dienste

Dokumentation der Einsatze laut Vorgaben

L I

Vertretung der Kolleg:innen in den andere Partnergemeinden im Krankheits- und Urlaubsfall

Wir erwarten:

= sehr gute Office Kenntnisse (im Speziellen Word, Excel, Powerpoint und Outlook)
= Umgang mit dem Internet (Recherche)
= strukturierte und effiziente Arbeitsweise (Blroorganisation, Koordination der Einsatze)
= Vorerfahrung in sozialen Projekten oder formale Ausbildung im Bereich , Soziales” (nicht Voraussetzung)
= Interesse am Projekt
= Freude am Umgang mit (dlteren) Menschen
= Offenes, kommunikatives Wesen
= Punktlichkeit, Zuverldssigkeit, genaue Arbeitsweise, Flexibilitdt, Teamfahigkeit
= Fdhrerschein B und eigener PKW
Wir bieten:
= 10 Wochenstunden, Arbeitsort: eine der Projekt-Gemeinden
= Einstufung nach KV BAGS (Einstufung nach Ausbildung und Vorerfahrung)
= Angestellt beim gemeinnutzigen Tragerverein ,MIT EUCH—FUR EUCH"
= Arbeitsstart: sofort

Die Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf & Motivationsschreiben) senden Sie bitte bis 25. Janner per Mail an die

Projektleitung Doris Maurer: office@w4projects.at /0681 818 449 38
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